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Checkliste Verwendungsnachweis
Weiterbildungsrichtlinie 2022

- Gilt nur fur Weiterbildung in Unternehmen und rechtsféahigen Vereinen (Punkt 2.2 der Richtlinie)

Mit dem Verwendungsnachweis soll belegt werden, wie die bewilligte Zuwendung ver-
wendet wurde. Die Unterlagen bzw. Daten, die wir bendtigen, finden Sie im Zuwendungs-
bescheid unter Punkt 5.1 und 5.2. Fiir gewohnlich sind folgende Schritte notwendig:

QR Code scannen, um Video zum
Monitoring / Indikatorendaten Verwendungsnachweis zu sehen

Erhebung von Daten / Teilnehmendendatenerfassung im Geschéaftsvorfall Monitoring

Es werden statistische Daten bendétigt, die den Erfolg lhrer Weiterbildung belegen. Dazu erfassen Sie im
Kundenportal, ggf. mit Hilfe des Fragebogens, Daten zu folgenden Zeitpunkten.

[] spatestens 10 Tage nach Beginn der Weiterbildung der Teilnehmenden (Eintritt)
[] spatestens 10 Tage nach Ende der Weiterbildung der Teilnehmenden (Austritt)
[] 6 Monate nach Ende jeder Weiterbildung der Teilnehmenden (Verbleib)

Verwendungsnachweis im Kundenportal

[ ] Belegliste (Auflistung der Rechnungen / Zahlungsnachweise) im Kundenportal erstellen
[] anschlieRend Formular Verwendungsnachweis ausfiillen

Erklaren Sie im vorgesehenen Feld Sachbericht im Formular Verwendungsnachweis kurz, wie Sie die
geplanten Mittel verwendet haben. Wurde das Vorhaben wie geplant umgesetzt? Haben Sie dabei
MaRnahmen zur Einhaltung der Gleichstellung der Geschlechter, sowie der Nichtdiskriminierung und
gof. Nachhaltigkeit umgesetzt (vgl. entsprechende Punkte unter 5.1. und Punkt 5.2. Inhalt des Sachbe-
richts des Zuwendungsbescheides)?

[] Erklarungen zum Verwendungsnachweis mit rechtsverbindlicher Unterschrift
[] Teilnahmebestatigung/en des Weiterbildungsanbietenden
[] Absenden - Der Status des Geschéaftsvorfalls wechselt zu ,in Priifung*

Transparenz- und KommunikationsmalRnahmen

Da Sie Fordermittel von der EU erhalten, sind Sie verpflichtet, die Offentlichkeit dariiber zu informieren und
uns folgende Nachweise einzureichen:

[l Foto vom A3-Plakat (Anlage lhres Zuwendungsbescheides), das an einer fur die Offentlichkeit gut
sichtbaren Stelle angebracht wurde, z. B. Eingangsbereich

[l Screenshot von Ihrer Webseite (sofern vorhanden), auf der Sie Uiber die Férderung informiert haben
[] Screenshot Ihres Beitrags auf Inrem Social-Media-Kanal {iber die Weiterbildung/en

Unterlagen, welche auf Anforderung einzureichen und vorzuhalten sind

[] Anmeldebestatigung/en bzw. Vertrag fiir die Weiterbildung/en

[] Erlauterung zur Einhaltung der wirtschaftlichen und sparsamen Mittelverwendung (zum Beispiel wurde
das beste Preis-Leistungs-Verhéltnis aus lhrer Sicht gewahilt)
[] zahlungsbeleg/e bzw. Kontoauszug mit den folgenden Angaben
— IBAN und Name Kontoinhaber*in (Kontoinhaber*in muss mit Zuwendungsempfangenden tberein-
stimmen)
— Valutadatum/Wertstellungsdatum
— Betrag der Rechnung
— gof. Buchungstext, Rechnungsnummer und Name Empfanger*in
[J Rechnung/en
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https://www.ilb.de/media/dokumente/dokumente-fuer-programme/dokumente-mit-programmzuordnung/arbeit/wbrl2022/ilb_fragebogen_servicepaket_fa2212191022-erweitert.pdf

